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Allmant

Programmet & avsett for klubbar och foreningar samt samféallighetsforeningar men kan givetvis
anvandas for liknande andamal. Programmet hanterar en medlemsdatabas med information om varje
mediem.

Du kan skriva ut medlemsférteckningar, inbetal ningskort, debiteringdista, Bilagatill
inbetalningskort, fodel sedagslista (manadskalender), etiketter i de flesta format, m.m.
Samféllighetsféreningar och liknande kan vid utdebitering anvénda sig av

andel stal/fordel ningsprocent.

Programmet arbetar helt under Windows. Det féljer genomgaende windows standard med
rullgardinsmenyer. Du kan arbeta med eller utan mus eller kombinerat. Nar du arbetar med musen
klickar (vansterknappen) du pa 6nskad meny och sedan pa tnskad funktion. Om du arbetar med
tangentbordet véljer du 6nskad meny genom att trycka kombinationen Alt och den bokstav som &r
understruken i menytexten. (Du skall halla Alt-tangenten nedtryckt nar du trycker pa aktuell
bokstav). N&r du har fatt fram den 6nskade menyn kan du vélja funktion med att trycka understruken
bokstav (utan Alt). Det gar ocksa bra att forflytta sig inom menyn med piltangenterna och sedan
tryckaenter.

| de olika funktionernas inmatningsbilder sker avslutning pa foljande satt: Med mus klickar du uppe
i det hogra hornet sa stangs den aktuella bilden. Om du anvander tangentbordet avslutar du med att
trycka Ctrl/F4 (du haller Ctrl-tangenten nedtryckt nér du trycker funktionstangenten F4).

Att starta upp en ny databas.

$% Medlemssystem [_ =]

Arkiv Bedister Furktioner Utsknfter Underhal Hidlp  Faonster

Licens

S Hialp
Databaz 1D
Sﬁk_ databas

Losenord Starta

Ange register Frr: 1
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Dufyller i det Databas-ID som du vill att just denna databas skall heta. Databas-1D kan vara siffror,
bokstaver eller kombinerat, max tre tecken. Du kan lagga upp hur manga databaser som du vill.

Om den angivna kombinationen inte finns, kommer en bild upp om Ny databas med texten
Databasen saknas. Vill du skapa databasen. Om du véaljer Ja kommer en ny databas att skapas for ditt
Databas-1D.

Detaljbeskrivning av funktioner
Arkiv

Systemuppgifter

$2 Medlemssystem Wl = x|
Arkiv  Regieter Funkkioner  Utskrifter Underhdl Hjalp  Fonster

8% Systemuppagifter

Klubbriamn ID'emok ubbery
Adiess [Hams 4
Box Box 33

Postadress [B61 94 Safle

Org. Aurmmmer 123456-7890

Telefon |0533163 14 Telefax  [0533-16315

E-post |Iennart.wwltamyl@zela telenordia.se

Andelar totalt for utdebitering
Barkkonto W
Bankgiro W
Postgio frzse

Endra farg pé inmatringsfal

Demoklubben Frr 1 Coppright (c] LW/ IT-konsult | Versian 1,117

Klubbnamn, Adress, Box, Postadress, Org.nummer, Telefon, Telefax, E-post.
Fyll i aktuella uppgifter i respektive félt.

Bankkonto, Bankgiro, Postgiro.
Fyll i aktuella uppgifter i respektive félt. Bank- och Postgironummer anvands vid utskrift av
inbetal ningskort.
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Andelar totalt for utdebitering

Dessa félt anvands endast av samféllighetsforeningar och for utdebitering enligt andelstal. Om
andelstalen ar i procent anger du hér 100. A1, A2 och A3 anknyter till motsvarande debiteringsfélt i
funktionen for Utskrift av inbetalningskort. OBS att vardena har maste vara summan av samtliga
andelstal for respektive sektion.

Andra farg pa inmatningsfalt

Klicka pa knappen om du vill &ndra den aktuella fargen painmatningsfalten (standard &r gul farg).
En avvikande farg pa det aktuellainmatningsfaltet (dar markoren star), ger en béttre 6verblick Gver
bilden.

Byt databas

Den hér funktionen anvands om du vill bytatill ett annan databas, du far upp bilden foér inmatning av
Databas-ID.

Kom ihag databas

Om du klickar pa denna €eller trycker pa understruken bokstav (B), kommer du nasta gang
automatiskt in i samma databas som du senast |&mnade. Om funktionen &r vald visas detta med en
bock framfor texten.

Sakerhetskopia
—i‘-}: Medlemssystem mEES

Bukiv  Begister Funkbioner  Uisknfter  Underhall Hjglp Fonster

W 53kerhetskopiering

Kopieratil enhet @ & B
Kaomprimering IStandard, Balanzerad hastighet;"koj

Starta kopieringen |

Fortsatt | bt |

Testklubben Frr: 1

Hér tar du en sdkerhetskopia av den aktuella databasen.
OBS! Hoppa aldrig 6ver sékerhetskopian nér du har tillfort systemet ny data. Du skall haen ny
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formaterad diskett eller en diskett som du tidigare har anvant for kopiering av just detta databas-id.
Du kan ha endast ett databas-id per diskett.

Kopiartill enhet
Har far du A: som férslag. Detta & den vanligaste enheten, behdver du andra sd markera B: istéllet.
Tryck enter eller anvand musen.

Komprimering
| komprimeringsart ligger standard som forslag, en bra komprimering och snabb genomgang.
Beroende pa datorns kapacitet kan andra komprimeringsarter véljas.

Sarta (knapp)

Tryck paenter eller klickamed musen i startknappen. Du far meddelande i rutan 6ver. Normalt
meddelande &r: Satt i en tom diskett i A:. Finns det data pa disketten far du meddelande om detta
och kan byta. Om det finns en kopia av samma typ pa disketten, kan du trycka Ersatt eller klicka
med musen i denna. Nér meddelande kommer om att kopieringen &r klar, tryck stang/fortsatt.

Avsluta
Anvands for att avdluta och |dmna programmet.

Register
Medlemsregister
g M edlemsspstem M=
Arkiv Bedister Funktioner Utsknfter Underhall Hjalp  Fonster
. PjMedlemsmgislm
Medlem F.ategorier -
Medlemsnr. |01 I Styrelsen Z ]
Mamn Lennart 'aittemy lAktiv Juriior hd ]
c/obdess | Kategori 3 j'
Adress ]Hamés 4 Kategari 4 v ]
Postadriess  [E6134 Sifle Kategai & -]
Telefan 0533163 14 LT
Telefan 070-553 55 41 Kontonurnrmer 133697
E-post |Iennart.wittemyr@zeta.telenordia.se Typ av kanta Pastgira =
Personnurmmer 13421113-6213
¥ Momsregistrerad
Artiklar
Rad
Atikel
Text
Belopp Enhet Berakn. %
Rad [ atikel [ Test [ Belopp[ Enhet [ Beidkni|
10 100 Ersavaift 150 il
20 110 Hyra av skap 75 1]
it} 120 W agavaift 300 i}
40 140 Saltsten a0 1]
A0 200 Utdeb. Semestervagen o al 155
| Testklubben Frr: 1
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Allmant

Hér ligger grunden for hela systemet. Skapa dig gérna en 6vningsdatabas med ett fatal personer
innan du startar den eller de riktiga databaserna. Ténk igenom vilka kategorier som som du behdver,
om du behover négra. Kategorier kan du sedan anvanda for att véaljajust en kategori vid utskrift av
etiketter och vissa listor. Du kan l&gga upp obegransat med kategorier men kan inte hamera an fem
pavarje mediem.

| den nedre delen lagger du upp artiklar som skall liggatill grund for utskrift av inbetal ningskort och
debiteringslista.

OBS! Kategoriregister och artikelregister masta laggas upp fore medlemsr egistret. Det gar
givetvis att komplettera dessa uppgifter hér senare men det blir smidigare om du skapar dessa forst.

Medlemsnr

Om du vet att du kommer att ha mera &n 100 medlemmar upplagda kan det vara lampligt att borja
numreringen pat.ex 100, om du anvander |&gre nummer ange en nollaféret.ex 026. Detta paverkar
sorteringsordningen men i dvrigt har det ingen betydel se.

Ange ett medlemsnr och tryck Enter. Om medlemmen finns upplagd tidigare kommer all
information att visas pa bilden. Om den inte finns &r falten tomma.

Stk Medlem

Du kan stka bland redan upplagda medlemmar via Funktioner/Sok eller genom att trycka Ctrl/S
(Ctrl-knappen skall hallas nedtryckt nér du trycker S).

Borttag av Medlem

Vill du tabort en medlem haller du Shift nedtryckt och trycker Delete. Du far en kontrollfragaom du
vill tabort posten. Om du svarar ja raderas posten med inneliggande artiklar.

Namn, Adress, Telefon, E-post
Fyll i aktuell information i respektive falt. Efter varje falt trycker du Enter.

Kategorier

Det finns fem falt for kategorier. De kategorier som finns upplagda kommer som férslag i varje ruta,
du kan antingen klickain dnskat falt eller véljamed pil upp €eller pil ned och sedan trycka Enter.
Kategorifalt som inte anvands lamnas blanka.

Kontonummer och Typ av konto
Dessa tva uppgifter anvands endast om utbetalning skall ske till mediem. Det kan dat.ex vara
medlemmens Post- eller Bankgiro. Vid vanlig foreningsverksamhet anvands inte dessa falt.

Personnummer (for foretag org.nummer)

Ange medlemmens personnummer. Sekelsiffrafore personnummer anvands numera (géller g
org.nr).

Checksifferkontroll sker. Om du saknar de de fyra sista siffrorna sa kan du ange fyranollor, t.ex.
19520318-0000. Vid fyra nollor sker ingen kontroll.

Personnumret anvands vid utskrift av fodel sedagdlista.

X-ruta Momsregistrerad
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Anvands av samféllighetsféreningar och liknande verksamhet. Markera rutan for medlemmar som &r
momsregistrerade (klicka eller anvand melland agstangenten).

X-rutan anvands vid utskrift av Momsuppgifter som finnsi Bilagatill inbetal ningskort.

ARTIKLAR

Hér registrerar du de artiklar som &r aktuellafor den héar medlemmen. Om du inte skall skriva ut
inbetal ningskort sa behdvs inte dessa uppgifter. Artiklar kan da givetvis anvandas som ren
information.

Rad
Ange ett radnummer, forslagsvis 10, 20, 30 osv. Detta for att du senare skall kunnaléggain nya
uppgifter i t.ex. rad 12, 14, 16 osv. Tryck sedan Enter.

Artikel

Ange sedan 6nskad artikel och tryck Enter. Uppgifter hamtas fran artikelregistret och visasi
motsvarande falt. Trycker du Enter i textféltet |&ggs posten in och visas sedan i listan under.
Informationen i dessa félt kan inte andras hér.

Borttag av artikelrad
Vill du tabort en artikelrad, dubbeklicka pa artikel i listan under och hall sedan Shift nedtryckt och
tryck Delete. Du far en kontrollfraga om du vill ta bort posten.

Artikelregister
—i‘-}: Medlemssystem | _[=] %]

Arkiv Begister Funkbioner Utsknfter Underhdll Hjglp  Fonster

ro“g Artikelregister

Artikel

Priz/Belopp

Tuvp av artikel
Berakningsprocent

Testklubben Frr: 1
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Artikel

Ange ett artikelnummer max 3 siffror och tryck Enter, finns artikeln upplagd visas den i bilden.
OBS! om du éndrar uppgifterna nedan kommer de nya uppgifterna att gallafor alla medlemmar som
har denna artikel registrerad tidigare.

Sok Artikel
Du kan stka bland redan upplagda artiklar via Funktioner/Sok eller genom att trycka Ctrl/S
(Ctrl-knappen skall hallas nedtryckt nér du trycker S).

Borttag av artikel
Vill du tabort en artikel haller du Shift nedtryckt och trycker Delete. Om artikeln anvands pa nagon
medlem f&r du ett larm om detta, posten kan inte tas bort innan den tagits bort pa de medlemmar som
den anvants pa. Om posten kan tas bort far du en kontrollfraga om du vill ta bort posten.

Text
Fyll i dnskad text, max 20 tecken.

Pris/Belopp
Ange pris/belopp, t.ex en arsavgift.

Typ av artikel

Fri text max 5 tecken. Behover inte anvandas.

For samfalligheter som anvander andel stal/f6rdel ningsprocent finns méjligheter till max tre olika
tal, t.ex. en vag med tre sektioner. Dessa skall angesmed A1 A2 eller A3 och inget annat. Om
dessa anvénds skall pris/belopp vara noll, om inte kommer programmet att nolla beloppsféltet.

Ber&kningsprocent
Ange den berakningsprocent som galler for A1, A2, eller A3. | annat fall skall dettafalt varaO.

Nedan ser du anvandning av Ali Typ av artikel
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—i‘-}: Medlemssystem |_ (=] x]

Arkiv Begister  Funkbiomer Utsknifter Underh@ll Hjalp  Fonster

Priz/Belopp

Tuvp av artikel
Berakningsprocent

Testklubben Frr: 1

Kategorier
$% Medlemssystem M=

Arkiv Bedister Funktioner Utskrfter Underhall Hjalp  Fionster

2% Kateqg.frm

Loprir |2 Kategari IAktivJunior

Lapnr | K.ategoritext
Styrelzen
Aktiv Junior
K.ategori 3
K.ategori 4
Kategaori &

Testklubben Fri: 1

Lopnr
-10-
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Ange ett |6pnr och tryck Enter. Alla kategorier som finns upplagdatidigare visasi listan under.

Kategori
Ange den kategori som 6nskas och tryck Enter. Listan under kompletteras. Om du andrar en
kategoritext kommer denna att gélla pa alla medlemmar som hade den tidigare.

Borttag av Kategori
Vill du tabort en kategori star du kvar i kategorifaltet och haller Shift nedtryckt och trycker Delete.
Om kategorin anvands pa nagon medliem far du ett larm om detta, posten kan inte tas bort innan den

tagits bort pa de medlemmar som den anvéants pa. Om posten kan tas bort far du en kontrollfraga om
du vill ta bort posten.

UTSKRIFTER
Skrivare

Blanketter

Allmant

| den hér bilden &r tre olika listor samlade. Alla har sasmma grunddata och efter varje utskrift
kommer du tillbakatill den har bilden. Alla grunddata ligger kvar i bilden tills du valjer Avbryt eller
klickar pa krysset.

Utskrifterna Blanketter och Momsredovisning anvander en blankettgenerator och maste ha en
blankettmall for varje blankett, namnen pa dessa anges langst ner pa bilden.

-11-
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Utskrift av
Hér véljer du vad som skall ingai utskrifterna, Alla, Intervall eller kategori.

Antal kort / ark

Denna uppgift avser endast inbetal ningskort. Om du anger 3 kommer 3 st kort att skrivas ut per
blad. Det & mycket viktigt att det antal kort som anges rymmer paett ark. Normalt &r 1 kort,
blankettmallen som anvands maste vara utformad for det kort som skall anvandas. Angivet antal
sparasi databasen efter att Enter har tryckts och kommer som férslag nasta gang.

Avser
Hér kan du skriva en text som kommer att skrivas ut i rubriken pa bl a debiteringslistan. Faltet kan
aven anvandas i blankettgeneratorn med #ds090.

Belopp for utdebitering enl andels% Al, A2 och A3 (for samfélligheter)

Har anger du totalbeloppet som ar foremdl for utdebitering. En vagsamfallighet kan besta av flera
sektioner med olika férdelningar, du kan ha max 3 per utskrift. Vanligast & nog endast 1. Bel oppet
kommer att beréknas med ledning av de artiklar (berékningsprocent) som medlemmen har.

Momsbelopp att fordela enl andels% Al, A2 och A3 (for samfélligheter)

Héar anger du det totala momsbel oppet (ingdende moms) som féreningen har betalat under aret. De
medlemmar som har markerats som momsregistrerade kommer att fa sin del framraknad pa samma
sétt. Dessaredovisasi blanketten Bilaga/M omsredovisning. Dessa medlemmar kan sedan draav sin
del av den ingaende momsen i deklarationen.

Om du anger belopp hér i momsdelen och belopp for utdebitering inte har angetts, kommer endast
utskrift av Bilaga/Momsredovisning att ske for de som & momsregisterade, detta oavsett om
kryssrutan & markerad eller ).

Blankett

Har anger du stkvagen och namnet pa blankettfilen som skall anvandas for t.ex. Inbetal ningskort.
Blankettfilen skall ha andelsen .dsb och max 8 tecken fore punkten. Nér du trycker Enter i féltet
sparas uppgiften i databasen och kommer som forslag nasta gang.

Ett vanligt inbetalningskort till Postgirot - Inbetalning/Girering A — kan anvéandasi de flesta laser-
eller blackstraleskrivare.

Momsblankett

Héar anger du sbkvagen och namnet pa blankettfilen som skall anvandas fér Momsredovisningen.
Blankettfilen skall ha &ndelsen .dsb och max 8 tecken fore punkten. Nér du trycker Enter i féltet
sparas uppgiften i databasen och kommer som forslag nasta gang.

Blankettmallar for inbet.kort och moms medfdljer. Dessa kan modifieras av anvandaren som ocksa
kan skapa nya blanketter. (Se beskrivning av blankettgeneratorn)

-12-
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Debiteringslista

Debiteringslista kan 1dmpligen anvandas till bokforingen samt for avprickning av inkomna
betalningar.

-13-
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Momsredovisning

Fodelsedagar

-14-
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Dennalista kan vara ett sétt att inte glomma vissa fodel sedagar. Den kan ocksa fungera som en
manadskal ender.

Medlemsférteckning

Medlemsforteckningen kan valjas for utskrift av alla, intervall eller kategori. Den kan fas med eller

utan artiklar.
Du kan ocksa fa den som en forenklad adress/tel efonlista med en medlem per rad.

-15-
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Etiketter

Den hér bilden far du fram genom att klicka pa knappen Etikettdata. Installningen av etikettbladen
behtver du gora forsta gangen eller nar du bytt etikettyp. Den sparas sedan i databasen for
kommande utskrifter.

Folj skissen enligt bilden och fyll i datafélten. N&r du gor provutskrift, anvand vanligt papper och
lagg detta sedan framfor etikettbladet och kontrollera mot ljuset att instéllningarna stémmer. Om inte
andratills det blir bra.

OBS!! Om du anvander laser ar det mycket viktigt att etiketterna &r avsedda for just laser. De
kan annars ddppa och fastna pa trumman, en onadigt dyr chansning.

Aven etiketter for blackstrél eskrivare finns och &r att féredra om du anvander en sadan.

-16-
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Exempel paetiketter tre i bredd.

Du kan valja utskrift av samtliga, intervall, kategori eller provutskrift. Du anger sedan hur manga
etiketter du vill hafor varje medlem.

-17-
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Artikellista

En forteckning Over inneliggande artiklar.

-18-
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UNDERHALL

Aterstallning

Om négot fel har uppstatt som gor att du maste aterstélla senaste kopia s tar du din sakerhetskopia
for den aktuella databasen och startar aterstéllning. Skrivskydda gérna disketten fore aterstallningen.

Kopiera fran enhet
Héar far du A: som forslag. Detta & den vanligaste enheten, behover du dndra s markera B: istéllet.
Tryck enter eller anvand musen.

Komprimering
Hér visas diskettens komprimeringsart. Denna kan inte paverkas.

Starta dterstallningen och folj instruktionernai rutan. Normalt & det endast en diskett.
Nér &terstalIningen & klar (meddelande kommer i rutan), trycker du Fortsétt.

Nytt I6senord

Med denna funktionen kan du ange ett |6senord for aktuellt databas-1D. Efter att du angett ett
|6senord maste du ocksa bekréfta detta, en sakerhetsdtgard sa att du vet exakt vad du skrivit in. GI6m
g |6senordet.

-19-
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Databas

Reparation och Packning

Om databasen av nagon anledning blivit skadad, t.ex. stromavbrott, hangning eller annan stérning,
kan du med denna funktionen troligen aterstalla databasen. Om du misstanker att nagot inte & OK
med databasen sa utfor alltid denna funktion. Den kontrollerar alltid om nagot &r fel och kan réttatill
detta néstan i samtliga fall. Om den inte kan utfora en reparation sa kommer ett meddel ande om
detta.

Funktionen utfor ocksa en packning av databasen sd att den blir mindre och effektivare (snabbare)

OBSsedltid till att du har en aktuell sékerhetskopiainnan du startar.

Radera kopia

| samband med reparation/packning gor systemet en egen kopia av databasen, denna bér du ta bort
efter att funktionen & utford och du kontrollerat att den omskapade databasen fungerar.

Byte av medlemsnummer

Om du vill byta medlemsnummer pa dinainneliggande medlemmar kan du anvanda denna funktion.
Du far se namnet nér du fyllt i det gamla numret och tryckt Enter. Ange det nya numret och tryck
Verkstall. Om det nya numret redan finns far du larm om detta.
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BLANKETTGENERATOR

Balankettfiler

En blankettfil & en fil innehadlande en rad instruktioner som dversétts av blankettgeneratorn i
systemet till en utskrift. Ett bra och enkelt program for att skriva dessa filer & Anteckningar
som foljer med windows (programmet finns under tillbehor). For att blankettgeneratorn skall
forsta vad den skall géra maste man f6lja vissa regler nér man skapar blanketten.

Filerna skall vara sparade i Windows-ANSI format.

Programmet "féredrar” filer med andelsen .DSB som ligger i din datakatal og.

Endast en instruktion per rad

Mattangivelser

Allaméttangivelser & i rader (1/6”) och kolumner (1/12"), om inget annat anges. Oversta
skrivbararaden &r alltid 1 men vart denna placeras beror pa den skrivare ni anvéander da ala
skrivare har en marginal (oskrivbar yta) som & olika. Samma géller for kolumner. Om du
skall anvanda decimaltal (t.ex. halvarader) maste du anvanda decimal punkt. For att underl&tta
placeringen pa pappret kan du skriva ut blankettfilen LINJAL.DSB som féljer med
programmet eller kdpa en datalinjal som séljs hos bokhandeln (tex. Dorab artnr: 402 70).

Tecken i dokumentationen

[ Variabeln inom dessa klamrar behdver g anges, programmet kommer istéllet att vélja den
standard- instéllningen som finns angiven for variabeln.

Styrtecken i blankettfilen
; Semikolon &r starttecken for kommentar. Galler hela raden. Maste anges som forsta tecken.

” Anvands for att hdlla samman den text du vill skriva ut. Om du inte anger din text i formatet
"Min text” kan blankettgeneratorn tolka denna felaktigt. Speciellt om dennainnehaller
kommatecken. Detta géller aven vid anvandning av DS-nummer.

, Anvands for att skilja kommandots olika delar fran varandra. Om du inte vill ange vérdet pa
négon av variablerna maste du ange detta med att skriva tva stycken kommatecken i rad. Se
exempel for kommandot " Papper”.

Punkt anvands som decimaltecken. Det gar bra att anvanda decimaltecken for att faen

"hogre” upplosning i blanketterna. Tank pa att vara konsekvent nar det galler decimaltal da
detta underléttar for dig.
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Kommandon for blankettens struktur

Data

Syntax Data,Titel

Beskrivning  Hjélper dig att hdllaordning bland dina blankettfiler. Nar du véljer in en blankettfil i
programmet soker det efter blankettenstitel och visar dennaistéllet for filnamnet. Detta
kommando bér borjafilen da programmet endast soker de 20 forsta raderna.

Exempel Data,” Faktura”

Nysida

Syntax Nysida
Beskrivning Byter sidai skrivaren. Du far automatiskt en forstasidatill blanketten och behéver bara
anvanda Nysida om du har en blankett som bestar av flerasidor.

Papper
Syntax Papper ,Orientering,[Fack[,HGjd]]
Allmant Sétter vissa grundinformationer om papperet. Detta kommando maste sta forst paen sida

annars kommer instéllningarna att ignoreras.
Beskrivning Orientering  L=Liggande utskrift
S=Staende utskrift (Standard varde)
Fack 1=Ovre
2=Nedre
3=Médllan
4=Manudllt
5=Kuvert
6=Manuellt kuvert
7=Auto (Standardvérde)
8,9,10,11,14=0definierat
Hojd Papperets hojd i rader
Exempel Papper,S,,96
Detta kommando ger utskrift pa stdende papper som & 96 rader langt (12° A4 +
inbetal ningskort).
Om du anvénder standardpapper behdver du normalt inte detta kommando. Utan detta
kommando forutsétts staende utskrift.
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Kommandon for utseende

Font
Syntax Font1,Namn,Storlek,Stil
Font2,Namn,Storlek,Stil

Allméant Anger vilka fonter som skall anvéndas vid utskrift. Instélningen géller for alla
utskriftskommandon fram tills dess att ny font anges.
Beskrivning Namn Fontens namn.
For lista se Underhall/Skrivarinstallation.
Storlek Fontens storlek i punkter (1/72")
Stil Anger med vilken stil utskriften skall ske. Det gar att kombineraflera
diltyper genom att addera dess varden (se exempel).
0=Normal
1=Fet
2=Kursiv
4=Understruken
Exempel Fontl,” Times New Roman”,12,3

Utskrifterna som foljer kommer att skrivas med fonten Times New Roman 12 punkter hdg
och med fet kursiv stil.

Rita
Syntax Rita, Tjocklek, Typ,Fyll
Allméant Om du anger en tjocklek som &r storre @n noll sd kommer dennalinje troligtvis alltid att
skrivas med typ O (detta finns inte dokumenterat och fungerar olika pa olika skrivare).
Beskrivning  Tjocklek Linjenstjocklek i punkter (1/72"). Om du anger 0 kommer en harfin linje att
ritas. Tjockleken paden harfina linjen bestams av skrivarens upplésning.
Typ Linjens utseende (se &en ovan)
0=
1=
2=
3=
4=
5= (ingen linje)
Fyll Fyllnadsfarg i 256 grétoner. Vissa skrivare stoder inte 256 olika graskalor for
att fa ett braresultat rekommenderar vi att du provar dig fram.
-1=Ingen fyllnad
O=Svart
255=Vit
Exempel Rita,0,0,-1
Gor kommande linjer/rutor/cirklar till harfina och heldragna samt utan fylining.
Siffror
Syntax Siffror,” Format”
Allmant Anvands for att formatera vissa belopp. De belopp som paverkas &r:

Totaler och delsummor i Detalj.
Da strangen innehdller kommatecken maste den skrivas inom citationstecken.
Standardvérde &r “##,##0” som ger minst en nolla och inga decimaler.
Beskrivning Format #=Vdfri siffra, tom om tecken saknas
O=Valfri siffra, 0 om tecken saknas
,=Tusentalsavgréansare, normalt ett blanktecken, kan andrasi Windows
.=Decimalavgrénsare, normalt ett kommatecken, kan éndrasi Windows
Exempel Siffror," ###,#40.00"
Ger en utskrift med minst en nolla och tva decimaler.
100,5 100,50
1023 1 023,00
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Kommandon for att rita

Bild
Syntax

Allmént
Beskrivning

Exempel

Cirkel

Syntax
Allméant

Beskrivning

Exempel

Linje
Syntax

Allméant
Beskrivning

Exempel

Ruta

Syntax
Allméant
Beskrivning

Exempel

Bild,Rad,K olumn,Bildfil,Uppl

Bilden méste varai format BMP, RLE eller WMF.

Rad Rad for bildens dvre kant

Kolumn Kolumn for bildens vénstra kant

Bildfil Sokvég till den bild som skall skrivas ut

Uppl Bildens original uppldsning i DPI (standard vérde 300)

Bild,1,1,” C:\DSREDA\LOGO.BMP”
Ritar bilden LOGO.BMP i blankettens dvre vanstra hérn.

Cirkel,Rad,K olumn,Radie,Start,Stop

Ritar en cirkel eller ett cirkelsegment. Anvéander varden satta med Ritafoér att definiera
utseendet. Cirkeln ritas alltid moturs.
Rad, Kolumn  Cirkeln centrum

Radie Cirkelns radie angiven i tecken.

Start, Stop For att ritaen hel cirkel sétts dessavérden lika, for cirkel segment ange mellan
vilka klockslag (timmar) du vill rita. OBS om du i Rita har valt en fyllnad kommer
en cirkelsektor att ha kantlinjer. Start eller stop far € havérdet O (med undantag
vid hel cirkel)

Cirkel,5,20,10

Ritar en cirkel med centrum parad 5 och kolumn 20 med en radie av 10 tecken (5 rader).
Cirkel,5,20,10,9,3

Ritar en cirkelbage (cirkelns nedre halva, en apelsinklyfta) med centrum (6vre kant) parad 5
och kolumn 20 med en radie av 10 tecken (5 rader).

Linje,Rad1,Koll,Rad2,Kol2,Antal,RadPlus,K olPlus

Ritar en linje mellan tva punkter. Anvander installningar fran Rita
Radl,Koll Linjens startposition.
Rad2, Kol2  Linjens slutposition.

Antal Ritar linjen detta antal ganger. Fa&r € havéardet O.
RadPlus Forskjutning i hojdled mellan repetitionerna.
KolPlus Forskjutning i sidled mellan repetitionerna.

Linje,5,10,15,30
Ritar en diagonal linje mellan punkten rad=5 kolumn=10 och punkten rad=15 kolumn=30

Ruta,Radl,Kol1,Rad2,Kol2,H1,H2,H3H4

Ritar en ruta mellan tva positioner. Anvander installningar fran Rita
Rad1,Kol1 Position for rutans enahérn
Rad2,Kol2 Position for rutans motstéende horn.

H1 Avrundning av 6vre vanstra hdrnet, standardvérde 0.
H2 Avrundning av 6vre hdgra hornet, standardvéarde 0.
H3 Avrundning av nedre vanstra hdrnet, standardvérde 0.
H4 Avrundning av nedre hégra hornet, standardvérde 0.
Ruta,5,10,25,20,1,1,0,0

Ritar en rutamed Ovre linjei rad 5, vangter linje i kolumn 10, héger linjei kolumn 30 och
undrelinjeni rad 20. Rutan & 20 tecken bred och 10 rader hog (fyrkantig). De tva 6vre
hornen & avrundade.
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Kommandon for att skriva

Text
Syntax Text,Rad,Kol," Text" ,Justering,M axL en
Allmant Texten skrivs med Fontl. Variabeln MaxLen anvénds for att begransa ett textfélts langd. Hur
manga tecken som kommer att skrivas ut beror pa vilken font du har valt samt texten innehall.
Beskrivning Rad Utskriftsrad
Kol Utskriftskolumn, beroende pa justering
Justering 1=Vanster, standardvarde
2=Centrerad
3=Hdoger
MaxLen Textens maste varaavslutad i denna kolumn.
O=Ingen begransning (standardvérde)
Exempel Text,5,45,” Detta & den text jag vill skriva.”,2
Skriver ut texten parad 5 med centrum i kolumn 45.
Text,5,30,”#DS000”,1,40
Skriver ut texten ur DS-nummer 000 parad 5 med vanster kant i kolumn 30. Texten kommer
att klippas av i kolumn 40.
Detalj
Allméant Texten skrivs med Font1. Om det finns fler detaljer kvar nar Rad2 & nadd kommer en
transport att skrivas och utskriften fortsatter pa nasta sida. Kommandon efter detalj kommer €
att bearbetas.
Artiklar
Syntax Detalj,Rad1,Rad2,Kol1,Kol2,Kol3,Kol4,Kol5,Kol6
Beskrivning Radl forstarad
Rad2 Sistarad
Koll kolumn for artikelnr, vanster justerad
Kol2 kolumn for artikeltext, vanster justerad
Kol3 kolumn for antal, hoger justerad (anvéands € i Medlem)
Kol4 kolumn for enhet, vanster justerad
Kol5 kolumn for berdkn.procent, hoger justerad
Kol6 kolumn for belopp, hoger justerad
Exempd Detdl},20,26,0,45,0,65,70,80

Skriver 7 stycken detaljrader med start i rad 20 till rad 26. Kol O fér artikelnr innebdr att det
inte skrivs ut.
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Kombinerade kommandon

I nmatn
Syntax Inmatn,Rad,K ol,Rubrik,Data,Bredd,H&jd
Allmént Rubrik skrivs ut med Font2 och Data skrivs ut med Font1. Rutans utseende hamtas fran Rita.
Beskrivning Rad Rutans 6vre rad.
Kol Rutans véanstra kolumn.
Bredd Rutans storlek i tecken.
Hojd Hojden parutan i rader. Detta varde far g understiga 2.
Exempel Inmatn,5,10,” Namn”,” Anders Andersson”,30,2
Ger en inramad ruta som &r tvarader htg och har rubriken Namn och fyllsi med texten
Anders Andersson.
Xruta
Syntax Xruta,Rad,Kol,” Text” ,X,Just
Allmaént Texten skrivs med Font1 och x:et samt rutan med Font2
Beskrivning X Anger om rutan skall kryssmarkeras
=0 inget kryss
<>0 utskrift av kryss
Just 1=Krysstill vanster om texten
2=Krysstill htger om texten
Exempel Xruta,5,10,” Alternativ 1”,0,1
Ger en rutaparad 5 med texten Alternativ 1 och med en rutatill vanster, rutan kommer g att
kryssas.
Xruta,5,40,” Alternativ 2”,1,1
Liknande rutan ovanfor fast 1angre till hoger och med texten Alternativ 2, rutan kommer att
kryssas.
Lathund
Bild Bild,Rad,Kolumn,” Bildfil” ,Uppl&sning
Cirkel Cirkel ,Rad,K olumn,Radie,StartTimme,StopTimme
Data Data,” Titel”
Fontl Font1,” Namn”,Storlek,Stil
Font2 Font2,” Namn” ,Storlek, Stil
Inmatn Inmatn,Rad,Kolumn,” Rubrik”,” Data” ,Bredd,Hdjd
Linje Linje,Radl,Kolumnl,Rad2,Kolumn2,AntalLinjer,RadPlus,KolumnPlus
Nysida Nysida
Papper Papper,Orientering,Fack,Hojd
Rita Rita, Tjocklek,LinjeTyp,Fylinad
Ruta Ruta,Rad1,K olumnl,Rad2,Kolumn2,Hérn1,H6rn2,H6rn3,Horn4
Siffror Siffror,” Format”
Text Text,Rad,Kolumn,"Text",Justering,MaxL&ngd
Xruta Xruta,Rad,Kolumn,” Text” X ,Justering
Detalj
-artikel Detalj,Rad1,Rad2,Kolumnl,Kol2,Kol3,Kol4,Kol5,Kol6
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Att skapa en blankett

; Borja med att namnge blanketten
;rader som borjar med semikolon (;) & kommentarsrader

Data,"Bilaga till inbet.kort"

; Valj sedan typ av linjer och text
Rita,0.5,0,-1
Font1,"Arial",12,1

: Skriv kommando for att skriva klubbens namn och adress och rubrik
Text,3,10,"#ds201",1

Text,3,50,"Utdebitering",1

; Byt font

Fontl1,"Arial",10,0

Text,4,10,"#ds202",1

Text,5,10,"#ds204",1

Text,6,10,"Tel. #ds205",1

Text,4,50,"#ds250",1

; Inmatningsrutor (anvéander aven font2 for rubrikerna)
Fontl,"Arial",10,1

Font2,"Arial",8,0

Inmatn,8,10,"Medlem","#ds002",25,2
Inmatn,8,35,"Adress","#ds004",25,2
Inmatn,8,60,"Postadress","#ds005",30,2

; Skapar en ruta
Font1,"Arial",10,0
Ruta,12,10,30,89
Text,12,10.2,"Specifikation",1

Fontl,"Arial",10,1
Inmatn,29,10,"Postgiro","#ds210",15,2
Inmatn,29,25,"Bankgiro","#ds209",15,2
Inmatn,29,40,"Betalningsvillkor",",50,2
Text,30,40.2,"Senast 30 dagar efter utskriftsdatum”,1

; Skriver detaljrader formatmall for siffror
Siffror,"### ###.00"

detalj,13,25,0,12,0,50,60,70
Text,11,10.2,"#ds080",1

; Foljande del ar nedre halvan pa Bilaga-blanketten

= kkkkkkkhkkhkkkhkkkk kkkkkkkkkkkhkkkhkkhkhkhkkhkkhkkkkkhkkk
; Momsdel

Linje,33,1,33,92,1,0,0
Fontl,"Arial",12,1
Text,36,10,"#ds201",1
Text,36,50,"Momsredovisning",1
Fontl,"Arial",10,0
Text,37,10,"#ds202",1
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Text,38,10,"#ds204",1
Text,39,10,"Tel. #ds205",1
Text,37,50,"#ds250",1

Rita,0.5,0,-1

Fontl,"Arial",10,1

Font2,"Arial",8,0
Inmatn,41,10,"Medlem","#ds002",25,2
Inmatn,41,35,"Adress","#ds004",25,2
Inmatn,41,60,"Postadress","#ds005",30,2

Inmatn,43,10,"Momsbelopp *)","#ds088",15,2
Inmatn,43,25,"","",65,2

Fontl,"Arial",10,1

Ruta,45,10,65,89

Text,48,10.2,"Uppgifter for momsdeklaration.",1

Text,50,10.2,"Er del av ingaende moms enligt fordelningstal ar for foregaende ar kr: #ds082",1

Fontl,"Arial",8,0
Text,44,25.2,"*) Foreningens totala ingdende momsbelopp"”,1
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DS-nummer for blankettgenerator

MedlemSNUMMEN.............cvieeiieeiee e, 001 | Ovrigt

NaMN. . e 002 |Dagens datum.........cooiiiiiniieiiiiiiie e 250

ClOAdreSS. .. o (010 T (o] o = | PP 251

AIESS. et 004 |Kopia (Stampel).....c.ooviviiiieiiiie i e, 252

Postnummer/ort..........coooviiiiiiiii e 005 [ ANtal KOPIOT. .. .ovvviiie e e e e 253

Telefon L. .. 006 | SIO@. .. ceeeenie e et et et 254

Personnummer...........coooiiiiiiic e 007

Telefon 2. 008 ]

E-POSL. ..t eee e et e 009 |Formatering

Kontonummer/fastigh.bet.................c.cccocoeeens 010 [Dagensnamn ... 60

KOMEOMYD. .. oo e 011 |Dag (utannolla)...............cooooo 261
MANAdENS NAMN..........cooivriieiiteee e, 262

Debiterat belopp (artiklar).................ccc..ccoe..o 080 |Manad (utan nolla)..............cooovoiiin, 263

Momsbelopp (medlemmen)............................. 082 |Ar (fyra siffror) ..o 064

Momsbe'opp (forernngen) '''''''''''''''''''''''''''''' 088 AI‘ (tVa SIffI’Ot‘) ................................................ 265

Avser (UtsKrift pgKOr)..........covvvieeeeiiiiieeeeinnnn, 090 |Datum (8 siffror, 19961007).................oo.v..... 266

Belopp Al (totalbelopp utdebitering).................. 091 |Datum (6 siffror, 961007)...........coviiiiiiiiin. 267

Belopp A2 (totalbelopp utdebitering).................. 092 Personr:urprets fyra sista siffror........................ 269

Belopp A3 (totalbelopp utdebitering).................. 093 | Dag (tva siffron)...........oooiiii 270
Manad (tva Siffror)..........coooii i 271

Foéreningen/Klubben

NaMN. .. 201

AIESS... oot 202 | blankettmallarna anges alltid Ds-numren

=7 SRS 203 | Mmed #ds fore samt omgivet av dubbelapostrofer

POStAArESS. ...t ceeeee e e, 204 |tex "#ds201” vilket innehdller féreningens namn

Telefon. ... 205

TEIBFAX. ..ttt 207 | Vid formatering anges formateringsnumret forst

ReGIStreriNGSNUMMET ... ...eeioveeeeeeeeeeeeen, 208 |med det nummer som formateringen avser direkt

BanKgiro.........ccvviriiiiiiii e 209 |efter. .

POSEGINO. ... eeee e 210 | T.ex for att fa dagens namn anger du

BANKKONO. ..o e, 211 | "#ds260#ds250".

E-POSt. e 212

Totalsumma for andelstal Al................cccc........ 213 | Du kan anvanda flera Ds-nummer i en f6ljd och aven

Totalsumma for andelstal A2................ccc........ 214 |blanda med vanlig text men det skall alltid omges

Totalsumma for andelstal A3................cccoeee..... 215 | med dubbelapostrofer.

T.ex. "Namn: #ds002 Tel.: #ds006”
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Bifogade blankettmallar

PgkortM.dsb

Dennamall &r avsedd for postgirots blankett Inbetalning/Girering A. Denna matas in med den smala
anden forst och betraktas som liggande format. Beroende pa skrivare kan rader och skrivpositioner
behdva andras. Dessa passar normalt om instalningen av skrivarfacket centrerastill mitten, hamnas
det i enakanten sa blir det andra skrivrader.

Pgkort3.dsb

Denna mall & avsedd for ett ark med tre inbetalningskort. (bestélles hos posten) pa stéende format.
Skrivpositionernai mallen anges endast for det Gversta kortet, Gvriga positioner réknar
blankettgeneratorn om automatiskt med ledning av uppgifternai instruktionen Papper.

Bilaga.dsb och Moms.dsb

Dessamallar & avsedd i férsta hand for samféllighetsforeningar och liknande. Bilaga.dsb innehdller
bade Utdebitering och Momsredovisning. Moms.dsb innehaller endast Momsredovisning.
Blanketten angesi féltet Bilagablankett i Utskriftsbilden.

Andra i mallar

Om du behdver eller vill andrai mallarna sa kan du anvanda windowsprogrammet Anteckningar.
Sealtid till att du har en sakerhetskopia pa mallen innan du borjar. Mallarnaingar inte i systemets
ordinarie sakerhetskopia. Namnet pa en mall far vara htgst 8 tecken fore punkten och skall alltid ha
andelsen .dsh.
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Installation

Pa den medfoljande CD-skivan finns alafiler som behovs for att kunnainstallera och kora
programmet Medlem. Allt finns samlat i programmet Install.exe.

Klicka pastart och vélj Kor. Du anger nu pa vilken enhet som din CD finns pa samt
install ationsprogrammet Install, t.ex. D:install eller D:install.exe, Om din CD finns pa annan bokstav
an D sa byter du ut D mot den som galler for dig. Klicka sedan pa OK.

Nu har installationen startat. Du skall inte ha ndgra andra program startade under installationen.
Virusprogram gor ingenting, de ligger pa ett annat sétt. FOlj sedan instruktionerna pa skarmen.

Nu kan véljavar systemet Medlem skall placeras pa din dator, forslag & C:\Program\Medlem\.

Acceptera forslaget om du inte nodvandigtvis maste ha det pa annat stélle.
Maste du byta, klicka pa Bladdra.
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Felaktig tusentalsavgransare

Vissainstallationer av Windows har problem med en felaktig tusental savgransare. D& programmet
utnyttjar de installningar som finns i Windows kommer detta att medfora att belopp Over tusen
kronor kommer att klippas av efter tusentalet. For att undvika detta skall f6ljande goras.

Tryck pa Start-knappen.

Véj Instéllningar - Kontrollpanelen.

Starta programmet Nationella

installningar.

Klicka pafliken Tal.

Klicka sedan i faltet for Tusentalsavgransare, tryck pa mellanslag och klicka sedan pa OK.

Andringen & nu klar och du kan stéanga kontrollpanelen.

Lyckatill!
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