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Allmänt 
Programmet är avsett för klubbar och föreningar samt samfällighetsföreningar men kan givetvis 
användas för liknande ändamål. Programmet hanterar en medlemsdatabas med information om varje 
medlem. 
Du kan skriva ut medlemsförteckningar, inbetalningskort, debiteringslista, Bilaga till 
inbetalningskort, födelsedagslista (månadskalender), etiketter i de flesta format, m.m. 
Samfällighetsföreningar och liknande kan vid utdebitering använda sig av 
andelstal/fördelningsprocent. 
 
Programmet arbetar helt under Windows. Det följer genomgående windows standard med 
rullgardinsmenyer. Du kan arbeta med eller utan mus eller kombinerat. När du arbetar med musen 
klickar (vänsterknappen) du på önskad meny och sedan på önskad funktion. Om du arbetar med 
tangentbordet väljer du önskad meny genom att trycka kombinationen Alt och den bokstav som är 
understruken i menytexten. (Du skall hålla Alt-tangenten nedtryckt när du trycker på aktuell 
bokstav). När du har fått fram den önskade menyn kan du välja funktion med att trycka understruken 
bokstav (utan Alt). Det går också bra att förflytta sig inom menyn med piltangenterna och sedan 
trycka enter. 
 
I de olika funktionernas inmatningsbilder sker avslutning på följande sätt: Med mus klickar du uppe 
i det högra hörnet så stängs den aktuella bilden. Om du använder tangentbordet avslutar du med att 
trycka Ctrl/F4 (du håller Ctrl-tangenten nedtryckt när du trycker funktionstangenten F4). 
 

Att starta upp en ny databas. 
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Du fyller i det Databas-ID som du vill att just denna databas skall heta. Databas-ID kan vara siffror, 
bokstäver eller kombinerat, max tre tecken. Du kan lägga upp hur många databaser som du vill. 

Om den angivna kombinationen inte finns, kommer en bild upp om Ny databas med texten 
Databasen saknas. Vill du skapa databasen. Om du väljer Ja kommer en ny databas att skapas för ditt 
Databas-ID. 

 

Detaljbeskrivning av funktioner 

Arkiv 

Systemuppgifter 

 

 

Klubbnamn, Adress, Box, Postadress, Org.nummer, Telefon, Telefax, E-post. 
Fyll i aktuella uppgifter i respektive fält. 
 
Bankkonto, Bankgiro, Postgiro. 
Fyll i aktuella uppgifter i respektive fält. Bank- och Postgironummer används vid utskrift av 
inbetalningskort. 
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Andelar totalt för utdebitering 
Dessa fält används endast av samfällighetsföreningar och för utdebitering enligt andelstal. Om 
andelstalen är i procent anger du här 100. A1, A2 och A3 anknyter till motsvarande debiteringsfält i 
funktionen för Utskrift av inbetalningskort. OBS att värdena här måste vara summan av samtliga 
andelstal för respektive sektion. 
 
Ändra färg på inmatningsfält 
Klicka på knappen om du vill ändra den aktuella färgen på inmatningsfälten (standard är gul färg). 
En avvikande färg på det aktuella inmatningsfältet (där markören står), ger en bättre överblick över 
bilden. 

Byt databas 
Den här funktionen används om du vill byta till ett annan databas, du får upp bilden för inmatning av 
Databas-ID. 
 

Kom ihåg databas 
Om du klickar på denna eller trycker på understruken bokstav (B), kommer du nästa gång 
automatiskt in i samma databas som du senast lämnade. Om funktionen är vald visas detta med en 
bock framför texten. 

Säkerhetskopia 

 
 

 

Här tar du en säkerhetskopia av den aktuella databasen. 
OBS! Hoppa aldr ig över  säkerhetskopian när du har tillfört systemet ny data. Du skall ha en ny 
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formaterad diskett eller en diskett som du tidigare har använt för kopiering av just detta databas-id. 
Du kan ha endast ett databas-id per  diskett. 
 
Kopia till enhet 
Här får du A: som förslag. Detta är den vanligaste enheten, behöver du ändra så markera B: istället. 
Tryck enter eller använd musen. 
 
Komprimering 
I komprimeringsart ligger standard som förslag, en bra komprimering och snabb genomgång. 
Beroende på datorns kapacitet kan andra komprimeringsarter väljas. 
 
Starta  (knapp) 
Tryck på enter eller klicka med musen i startknappen. Du får meddelande i rutan över. Normalt 
meddelande är: Sätt i en tom diskett i A:.  Finns det data på disketten får du meddelande om detta 
och kan byta. Om det finns en kopia av samma typ på disketten, kan du trycka Ersätt eller klicka 
med musen i denna. När meddelande kommer om att kopieringen är klar, tryck stäng/fortsätt. 
 

Avsluta 
Används för att avsluta och lämna programmet.  
 

Register 

Medlemsregister 
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Allmänt 
Här ligger grunden för hela systemet. Skapa dig gärna en övningsdatabas med ett fåtal personer 
innan du startar den eller de riktiga databaserna. Tänk igenom vilka kategorier som som du behöver, 
om du behöver några. Kategorier kan du sedan använda för att välja just en kategori vid utskrift av 
etiketter och vissa listor. Du kan lägga upp obegränsat med kategorier men kan inte ha mera än fem 
på varje medlem. 
 
I den nedre delen lägger du upp artiklar som skall ligga till grund för utskrift av inbetalningskort och 
debiteringslista. 
 
 
OBS! Kategor iregister  och ar tikelregister  måsta läggas upp före medlemsregistret. Det går 
givetvis att komplettera dessa uppgifter här senare men det blir smidigare om du skapar dessa först. 
 
Medlemsnr 
Om du vet att du kommer att ha mera än 100 medlemmar upplagda kan det vara lämpligt att börja 
numreringen på t.ex 100, om du använder lägre nummer ange en nolla före t.ex  026. Detta påverkar 
sorteringsordningen men i övrigt har det ingen betydelse. 
Ange ett medlemsnr och tryck Enter. Om medlemmen finns upplagd tidigare kommer all 
information att visas på bilden. Om den inte finns är fälten tomma. 
Sök Medlem 
Du kan söka bland redan upplagda medlemmar via Funktioner/Sök eller genom att trycka Ctrl/S 
(Ctrl-knappen skall hållas nedtryckt när du trycker S). 
Bor ttag av Medlem 
Vill du ta bort en medlem håller du Shift nedtryckt och trycker Delete. Du får en kontrollfråga om du 
vill ta bort posten. Om du svarar ja raderas posten med inneliggande artiklar. 
 
Namn, Adress, Telefon, E-post 
Fyll i aktuell information i respektive fält. Efter varje fält trycker du Enter. 
 
Kategorier 
Det finns fem fält för kategorier. De kategorier som finns upplagda kommer som förslag i varje ruta, 
du kan antingen klicka in önskat fält eller välja med pil upp eller pil ned och sedan trycka Enter. 
Kategorifält som inte används lämnas blanka. 
 
Kontonummer och Typ av konto 
Dessa två uppgifter används endast om utbetalning skall ske till medlem. Det kan då t.ex vara 
medlemmens Post- eller Bankgiro. Vid vanlig föreningsverksamhet används inte dessa fält. 
 
Personnummer (för företag org.nummer) 
Ange medlemmens personnummer. Sekelsiffra före personnummer används numera (gäller ej 
org.nr). 
Checksifferkontroll sker. Om du saknar de de fyra sista siffrorna så kan du ange fyra nollor, t.ex. 
19520318-0000. Vid fyra nollor sker ingen kontroll. 
 
Personnumret används vid utskrift av födelsedagslista. 
 
X-ruta Momsregistrerad 
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Används av samfällighetsföreningar och liknande verksamhet. Markera rutan för medlemmar som är 
momsregistrerade (klicka eller använd mellanslagstangenten). 
 
X-rutan används vid utskrift av Momsuppgifter som finns i Bilaga till inbetalningskort. 
 
 
 
ARTIKLAR 
Här registrerar du de artiklar som är aktuella för den här medlemmen. Om du inte skall skriva ut 
inbetalningskort så behövs inte dessa uppgifter. Artiklar kan då givetvis användas som ren 
information. 
 
Rad 
Ange ett radnummer, förslagsvis 10, 20, 30 osv. Detta för att du senare skall kunna lägga in nya 
uppgifter i t.ex. rad 12, 14, 16 osv.  Tryck sedan Enter. 
 
Artikel 
Ange sedan önskad artikel och tryck Enter. Uppgifter hämtas från artikelregistret och visas i 
motsvarande fält. Trycker du Enter i textfältet läggs posten in och visas sedan i listan under. 
Informationen i dessa fält kan inte ändras här. 
 
Bor ttag av ar tikelrad 
Vill du ta bort en artikelrad, dubbeklicka på artikel i listan under och håll sedan Shift nedtryckt och 
tryck Delete. Du får en kontrollfråga om du vill ta bort posten. 

Artikelregister 
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Artikel 
Ange ett artikelnummer max 3 siffror och tryck Enter, finns artikeln upplagd visas den i bilden. 
OBS! om du ändrar uppgifterna nedan kommer de nya uppgifterna att gälla för alla medlemmar som 
har denna artikel registrerad tidigare. 
 
Sök Ar tikel 
Du kan söka bland redan upplagda artiklar via Funktioner/Sök eller genom att trycka Ctrl/S  
(Ctrl-knappen skall hållas nedtryckt när du trycker S). 
 
Bor ttag av ar tikel 
Vill du ta bort en artikel håller du Shift nedtryckt och trycker Delete. Om artikeln används på någon 
medlem får du ett larm om detta, posten kan inte tas bort innan den tagits bort på de medlemmar som 
den använts på. Om posten kan tas bort får du en kontrollfråga om du vill ta bort posten. 
 
Text 
Fyll i önskad text, max 20 tecken. 
 
Pris/Belopp 
Ange pris/belopp, t.ex en årsavgift. 
 
Typ av artikel 
Fri text max 5 tecken. Behöver inte användas. 
För samfälligheter som använder andelstal/fördelningsprocent finns möjligheter till max tre olika 
tal, t.ex. en väg med tre sektioner. Dessa skall anges med A1 A2 eller  A3 och inget annat. Om 
dessa används skall pris/belopp vara noll, om inte kommer programmet att nolla beloppsfältet. 
 
Beräkningsprocent  
Ange den beräkningsprocent som gäller för A1, A2, eller A3. I annat fall skall detta fält vara 0. 
 
Nedan ser du användning av A1 i Typ av artikel 
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Kategorier 

 

Löpnr 
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Ange ett löpnr och tryck Enter. Alla kategorier som finns upplagda tidigare visas i listan under. 
 
Kategori 
Ange den kategori som önskas och tryck Enter. Listan under kompletteras. Om du ändrar en 
kategoritext kommer denna att gälla på alla medlemmar som hade den tidigare. 
 
Bor ttag av Kategor i 
Vill du ta bort en kategori står du kvar i kategorifältet och håller Shift nedtryckt och trycker Delete. 
Om kategorin används på någon medlem får du ett larm om detta, posten kan inte tas bort innan den 
tagits bort på de medlemmar som den använts på. Om posten kan tas bort får du en kontrollfråga om 
du vill ta bort posten. 
 

UTSKRIFTER 

Skrivare 

Blanketter 

 
 
Allmänt 
I den här bilden är tre olika listor samlade. Alla har samma grunddata och efter varje utskrift 
kommer du tillbaka till den här bilden. Alla grunddata ligger kvar i bilden tills du väljer Avbryt eller 
klickar på krysset. 
Utskrifterna  Blanketter och Momsredovisning använder en blankettgenerator och måste ha en 
blankettmall för varje blankett, namnen på dessa anges längst ner på bilden. 
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Utskrift av 
Här väljer du vad som skall ingå i utskrifterna, Alla, Intervall eller kategori. 
 
Antal kort / ark 
Denna uppgift avser endast inbetalningskort. Om du anger 3 kommer 3 st kort att skrivas ut per 
blad. Det är mycket viktigt att det antal kort som anges rymmer på ett ark. Normalt är 1 kort, 
blankettmallen som används måste vara utformad för det kort som skall användas. Angivet antal 
sparas i databasen efter att Enter har tryckts och kommer som förslag nästa gång. 
 
Avser 
Här kan du skriva en text som kommer att skrivas ut i rubriken på bl a debiteringslistan. Fältet kan 
även användas i blankettgeneratorn med #ds090. 
 
Belopp för utdebitering enl andels% A1, A2 och A3   (för samfälligheter) 
Här anger du totalbeloppet som är föremål för utdebitering. En vägsamfällighet kan bestå av flera 
sektioner med olika fördelningar, du kan ha max 3 per utskrift. Vanligast är nog endast 1. Beloppet 
kommer att beräknas med ledning av de artiklar (beräkningsprocent) som medlemmen har. 
 
Momsbelopp att fördela enl andels% A1, A2 och A3   (för samfälligheter) 
Här anger du det totala momsbeloppet (ingående moms) som föreningen har betalat under året. De 
medlemmar som har markerats som momsregistrerade kommer att få sin del framräknad på samma 
sätt. Dessa redovisas i blanketten Bilaga/Momsredovisning. Dessa medlemmar kan sedan dra av sin 
del av den ingående momsen i deklarationen. 
Om du anger belopp här i momsdelen och belopp för utdebitering inte har angetts, kommer endast 
utskrift av Bilaga/Momsredovisning att ske för de som är momsregisterade, detta oavsett om 
kryssrutan är markerad eller ej. 
 
Blankett 
Här anger du sökvägen och namnet på blankettfilen som skall användas för  t.ex. Inbetalningskort. 
Blankettfilen skall ha ändelsen .dsb och max 8 tecken före punkten. När du trycker Enter i fältet 
sparas uppgiften i databasen och kommer som förslag nästa gång. 
Ett vanligt inbetalningskort till Postgirot - Inbetalning/Girering A – kan användas i de flesta laser- 
eller bläckstråleskrivare. 
 
Momsblankett 
Här anger du sökvägen och namnet på blankettfilen som skall användas för Momsredovisningen. 
 Blankettfilen skall ha ändelsen .dsb och max 8 tecken före punkten. När du trycker Enter i fältet 
sparas uppgiften i databasen och kommer som förslag nästa gång. 
 
Blankettmallar för inbet.kort och moms medföljer. Dessa kan modifieras av användaren som också 
kan skapa nya blanketter. (Se beskrivning av blankettgeneratorn) 
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Debiteringslista 
 

 
 

 
Debiteringslista kan lämpligen användas till bokföringen samt för avprickning av inkomna 
betalningar. 
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Momsredovisning 
 

 

Födelsedagar 
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Denna lista kan vara ett sätt att inte glömma vissa födelsedagar. Den kan också fungera som en 
månadskalender. 

Medlemsförteckning 

 
 

 
 
Medlemsförteckningen kan väljas för utskrift av alla, intervall eller kategori. Den kan fås med eller 
utan artiklar. 
Du kan också få den som en förenklad adress/telefonlista med en medlem per rad. 
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Etiketter 

 
 

 
 
Den här bilden får du fram genom att klicka på knappen Etikettdata. Inställningen av etikettbladen 
behöver du göra första gången eller när du bytt etikettyp. Den sparas sedan i databasen för 
kommande utskrifter. 
 
Följ skissen enligt bilden och fyll i datafälten. När du gör provutskrift, använd vanligt papper och 
lägg detta sedan framför etikettbladet och kontrollera mot ljuset att inställningarna stämmer. Om inte 
ändra tills det blir bra. 
 
OBS!! Om du använder  laser  är  det mycket viktigt att etiketterna är  avsedda för  just laser . De 
kan annars släppa och fastna på trumman, en onödigt dyr  chansning. 
 
Även etiketter för bläckstråleskrivare finns och är att föredra om du använder en sådan. 
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Exempel på etiketter tre i bredd. 
 
Du kan välja utskrift av samtliga, intervall, kategori eller provutskrift. Du anger sedan hur många 
etiketter du vill ha för varje medlem.  
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Artikellista 
 

 
 
En förteckning över inneliggande artiklar. 
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UNDERHÅLL 

Återställning 

 
 

 

Om något fel har uppstått som gör att du måste återställa senaste kopia så tar du din säkerhetskopia 
för den aktuella databasen och startar återställning. Skrivskydda gärna disketten före återställningen. 
 
Kopiera från enhet 
Här får du A: som förslag. Detta är den vanligaste enheten, behöver du ändra så markera B: istället. 
Tryck enter eller använd musen. 
 
Komprimering 
Här visas diskettens komprimeringsart. Denna kan inte påverkas. 
 
Starta återställningen och följ instruktionerna i rutan. Normalt är det endast en diskett. 
När återställningen är klar (meddelande kommer i rutan), trycker du Fortsätt. 
 

Nytt lösenord 
Med denna funktionen kan du ange ett lösenord för aktuellt databas-ID. Efter att du angett ett 
lösenord måste du också bekräfta detta, en säkerhetsåtgärd så att du vet exakt vad du skrivit in. Glöm 
ej lösenordet.  
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Databas 

 

Reparation och Packning 
 
Om databasen av någon anledning blivit skadad, t.ex. strömavbrott, hängning eller annan störning, 
kan du med denna funktionen troligen återställa databasen. Om du misstänker att något inte är OK 
med databasen så utför alltid denna funktion. Den kontrollerar alltid om något är fel och kan rätta till 
detta nästan i samtliga fall. Om den inte kan utföra en reparation så kommer ett meddelande om 
detta. 
 
Funktionen utför också en packning av databasen så att den blir mindre och effektivare (snabbare) 
OBS se alltid till att du har en aktuell säkerhetskopia innan du startar. 
 

Radera kopia 
I samband med reparation/packning gör systemet en egen kopia av databasen, denna bör du ta bort 
efter att funktionen är utförd och du kontrollerat att den omskapade databasen fungerar. 
 

Byte av medlemsnummer 

 
 

Om du vill byta medlemsnummer på dina inneliggande medlemmar kan du använda denna funktion. 
Du får se namnet när du fyllt i det gamla numret och tryckt Enter. Ange det nya numret och tryck 
Verkställ. Om det nya numret redan finns får du larm om detta. 
 
 



� � �� � � � � 	 
 � � 
 � �� � � � � � �
Tel. 0533-163 14, Epost  lennart@wittemyr.se 
 

Medlemssystem 
Handledning 
 

  

- 21 - 

BLANKETTGENERATOR 

Balankettfiler 
 En blankettfil är en fil innehållande en rad instruktioner som översätts av blankettgeneratorn i 

systemet till en utskrift. Ett bra och enkelt program för att skriva dessa filer är Anteckningar 
som följer med windows (programmet finns under tillbehör). För att blankettgeneratorn skall 
förstå vad den skall göra måste man följa vissa regler när man skapar blanketten.  
·  Filerna skall vara sparade i Windows-ANSI format. 
·  Programmet ” föredrar”  filer med ändelsen .DSB som ligger i din datakatalog. 
·  Endast en instruktion per rad 

Måttangivelser 
 Alla måttangivelser är i rader (1/6”) och kolumner (1/12” ), om inget annat anges. Översta 

skrivbara raden är alltid 1 men vart denna placeras beror på den skrivare ni använder då alla 
skrivare har en marginal (oskrivbar yta) som är olika. Samma gäller för kolumner. Om du 
skall använda decimaltal (t.ex. halva rader) måste du använda decimalpunkt. För att underlätta 
placeringen på pappret kan du skriva ut blankettfilen LINJAL.DSB som följer med 
programmet eller köpa en datalinjal som säljs hos bokhandeln (tex. Dorab artnr: 402 70). 

Tecken i dokumentationen 
[ ] Variabeln inom dessa klamrar behöver ej anges, programmet kommer istället att välja den 
standard- inställningen som finns angiven för variabeln. 

Styrtecken i blankettfilen 
; Semikolon är starttecken för kommentar. Gäller hela raden. Måste anges som första tecken. 
 
”  Används för att hålla samman den text du vill skriva ut. Om du inte anger din text i formatet 

”Min text”  kan blankettgeneratorn tolka denna felaktigt. Speciellt om denna innehåller 
kommatecken. Detta gäller även vid användning av DS-nummer. 

 
, Används för att skilja kommandots olika delar från varandra. Om du inte vill ange värdet på 

någon av variablerna måste du ange detta med att skriva två stycken kommatecken i rad. Se 
exempel för kommandot ”Papper” . 

 
. Punkt används som decimaltecken. Det går bra att använda decimaltecken för att få en 

”högre”  upplösning i blanketterna. Tänk på att vara konsekvent när det gäller decimaltal då 
detta underlättar för dig. 
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Kommandon för blankettens struktur 

Data 
Syntax Data,Titel 
Beskr ivning Hjälper dig att hålla ordning bland dina blankettfiler. När du väljer in en blankettfil i 

programmet söker det efter blankettens titel och visar denna istället för filnamnet. Detta 
kommando bör börja filen då programmet endast söker de 20 första raderna.  

Exempel Data,”Faktura”  

Nysida 
Syntax Nysida 
Beskr ivning Byter sida i skrivaren. Du får automatiskt en första sida till blanketten och behöver bara 

använda Nysida om du har en blankett som består av flera sidor. 

Papper 
Syntax Papper ,Or ienter ing,[Fack[,Höjd]] 
Allmänt Sätter vissa grundinformationer om papperet. Detta kommando måste stå först på en sida 

annars kommer inställningarna att ignoreras. 
Beskr ivning Orientering L=Liggande utskrift 
  S=Stående utskrift (Standard värde) 
 Fack 1=Övre 
  2=Nedre 
  3=Mellan 
  4=Manuellt 
  5=Kuvert 
  6=Manuellt kuvert 
  7=Auto (Standardvärde) 
  8,9,10,11,14=Odefinierat 
 Höjd Papperets höjd i rader 
Exempel Papper,S,,96 
 Detta kommando ger utskrift på stående papper som är 96 rader långt (12”  A4 + 

inbetalningskort). 
 Om du använder standardpapper behöver du normalt inte detta kommando. Utan detta 

kommando förutsätts stående utskrift. 
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Kommandon för utseende 

Font 
Syntax Font1,Namn,Stor lek,Stil 
 Font2,Namn,Stor lek,Stil 
Allmänt Anger vilka fonter som skall användas vid utskrift. Inställningen gäller för alla 

utskriftskommandon fram tills dess att ny font anges. 
Beskr ivning Namn Fontens namn. 
  För lista se Underhåll/Skrivarinstallation. 
 Storlek Fontens storlek i punkter (1/72”) 
 Stil Anger med vilken stil utskriften skall ske. Det går att kombinera flera 

stiltyper  genom att addera dess värden (se exempel). 
  0=Normal 
  1=Fet 
  2=Kursiv 
  4=Understruken 
Exempel Font1,”Times New Roman” ,12,3 
 Utskrifterna som följer kommer att skrivas med fonten Times New Roman 12 punkter hög 

och med fet kursiv stil. 

Rita 
Syntax Rita,Tjocklek,Typ,Fyll 
Allmänt Om du anger en tjocklek som är större än noll så kommer denna linje troligtvis alltid att 

skrivas med typ 0 (detta finns inte dokumenterat och fungerar olika på olika skrivare). 
Beskr ivning Tjocklek Linjens tjocklek i punkter (1/72” ). Om du anger 0 kommer en hårfin linje att 

ritas.  Tjockleken på den hårfina linjen bestäms av skrivarens upplösning. 
 Typ Linjens utseende (se även ovan) 
  0=  
  1=  
  2=  
  3=  
  4=  
  5= (ingen linje) 
 Fyll Fyllnadsfärg i 256 gråtoner. Vissa skrivare stöder inte 256 olika gråskalor för 

att få  ett bra resultat rekommenderar vi att du provar dig fram.  
  -1=Ingen fyllnad 
  0=Svart 
  255=Vit 
Exempel Rita,0,0,-1 
 Gör kommande linjer/rutor/cirklar till hårfina och heldragna samt utan fyllning.  

Siffror 
Syntax Siffror ,” Format”  
Allmänt Används för att formatera vissa belopp. De belopp som påverkas är: 
 Totaler och delsummor i Detalj. 
 Då strängen innehåller kommatecken måste den skrivas inom citationstecken. 
 Standardvärde är “###,##0”  som ger minst en nolla och inga decimaler. 
Beskr ivning Format #=Valfri siffra, tom om tecken saknas 
  0=Valfri siffra, 0 om tecken saknas 
  ,=Tusentalsavgränsare, normalt ett blanktecken, kan ändras i Windows 
  .=Decimalavgränsare, normalt ett kommatecken, kan ändras i Windows 
Exempel Siffror,“###,##0.00”  
 Ger en utskrift med minst en nolla och två decimaler. 

100,5 100,50 
 1023 1 023,00 
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Kommandon för att rita 

Bild 
Syntax Bild,Rad,Kolumn,Bildfil,Uppl 
Allmänt Bilden måste vara i format BMP, RLE eller WMF. 
Beskr ivning Rad Rad för bildens övre kant 
 Kolumn Kolumn för bildens vänstra kant 
 Bildfil Sökväg till den bild som skall skrivas ut 
 Uppl Bildens original upplösning i DPI (standard värde 300) 
Exempel Bild,1,1,”C:\DSREDA\LOGO.BMP” 
 Ritar bilden LOGO.BMP i blankettens övre vänstra hörn. 

Cirkel 
Syntax Cirkel,Rad,Kolumn,Radie,Star t,Stop 
Allmänt Ritar en cirkel eller ett cirkelsegment. Använder värden satta med Rita för att definiera 

utseendet. Cirkeln ritas alltid moturs. 
Beskr ivning Rad, Kolumn Cirkeln centrum 
 Radie Cirkelns radie angiven i tecken. 
 Start, Stop För att rita en hel cirkel sätts dessa värden lika, för cirkelsegment ange mellan 

vilka  klockslag (timmar) du vill rita. OBS om du i Rita har valt en fyllnad kommer 
en  cirkelsektor att ha kantlinjer. Start eller stop får ej ha värdet 0 (med undantag 
vid hel  cirkel) 

Exempel Cirkel,5,20,10 
 Ritar en cirkel med centrum på rad 5 och kolumn 20 med en radie av 10 tecken (5 rader). 
 Cirkel,5,20,10,9,3 
 Ritar en cirkelbåge (cirkelns nedre halva, en apelsinklyfta) med centrum (övre kant) på rad 5 

och kolumn 20 med en radie av 10 tecken (5 rader). 

Linje 
Syntax L inje,Rad1,Kol1,Rad2,Kol2,Antal,RadPlus,KolPlus 
Allmänt Ritar en linje mellan två punkter. Använder inställningar från Rita 
Beskr ivning Rad1,Kol1 Linjens startposition. 
 Rad2, Kol2 Linjens slutposition. 
 Antal Ritar linjen detta antal gånger. Får ej ha värdet 0. 
 RadPlus Förskjutning i höjdled mellan repetitionerna. 
 KolPlus Förskjutning i sidled mellan repetitionerna. 
Exempel Linje,5,10,15,30 
 Ritar en diagonal linje mellan punkten rad=5 kolumn=10 och punkten rad=15 kolumn=30 

Ruta 
Syntax Ruta,Rad1,Kol1,Rad2,Kol2,H1,H2,H3,H4 
Allmänt Ritar en ruta mellan två positioner. Använder inställningar från Rita 
Beskr ivning Rad1,Kol1 Position för rutans ena hörn 
 Rad2,Kol2 Position för rutans motstående hörn. 
 H1 Avrundning av övre vänstra hörnet, standardvärde 0. 
 H2 Avrundning av övre högra hörnet, standardvärde 0. 
 H3 Avrundning av nedre vänstra hörnet, standardvärde 0. 
 H4 Avrundning av nedre högra hörnet, standardvärde 0. 
Exempel Ruta,5,10,25,20,1,1,0,0 
 Ritar en ruta med övre linje i rad 5, vänster linje i kolumn 10, höger linje i kolumn 30 och 

undre linjen i rad 20. Rutan är 20 tecken bred och 10 rader hög (fyrkantig). De två övre 
hörnen är avrundade. 
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Kommandon för att skriva 

Text 
Syntax Text,Rad,Kol," Text" ,Juster ing,MaxLen 
Allmänt Texten skrivs med Font1. Variabeln MaxLen används för att begränsa ett textfälts längd. Hur 

många tecken som kommer att skrivas ut beror på vilken font du har valt samt texten innehåll. 
Beskr ivning Rad Utskriftsrad 
 Kol Utskriftskolumn, beroende på justering 
 Justering 1=Vänster, standardvärde 
  2=Centrerad 
  3=Höger 
 MaxLen Textens måste vara avslutad i denna kolumn. 
  0=Ingen begränsning (standardvärde) 
Exempel Text,5,45,”Detta är den text jag vill skriva.” ,2 
 Skriver ut texten på rad 5 med centrum i kolumn 45. 
 Text,5,30,”#DS000” ,1,40 
 Skriver ut texten ur DS-nummer 000 på rad 5 med vänster kant i kolumn 30. Texten kommer 

att klippas av i kolumn 40.  

Detalj   
Allmänt Texten skrivs med Font1. Om det finns fler detaljer kvar när Rad2 är nådd kommer en 

transport att skrivas och utskriften fortsätter på nästa sida. Kommandon efter detalj kommer ej 
att bearbetas. 

 
Artiklar  
Syntax Detalj ,Rad1,Rad2,Kol1,Kol2,Kol3,Kol4,Kol5,Kol6 
Beskr ivning Rad1 första rad 
 Rad2 sista rad 
 Kol1 kolumn för artikelnr, vänster justerad 
 Kol2 kolumn för artikeltext, vänster justerad 
 Kol3 kolumn för antal,  höger justerad (används ej i Medlem) 
 Kol4 kolumn för enhet, vänster justerad 
 Kol5 kolumn för beräkn.procent, höger justerad 
 Kol6 kolumn för belopp, höger justerad 
 
Exempel Detalj,20,26,0,45,0,65,70,80 
 Skriver 7 stycken detaljrader med start i rad 20 till rad 26. Kol 0 för artikelnr innebär att det 

inte skrivs ut.  
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Kombinerade kommandon 

Inmatn 
Syntax Inmatn,Rad,Kol,Rubr ik,Data,Bredd,Höjd 
Allmänt Rubrik skrivs ut med Font2 och Data skrivs ut med Font1. Rutans utseende hämtas från Rita. 
Beskr ivning Rad Rutans övre rad. 
 Kol Rutans vänstra kolumn. 
 Bredd Rutans storlek i tecken. 
 Höjd Höjden på rutan i rader. Detta värde får ej understiga 2. 
Exempel Inmatn,5,10,”Namn”,”Anders Andersson” ,30,2 
 Ger en inramad ruta som är två rader hög och har rubriken Namn och fylls i med texten 

Anders Andersson.  

Xruta 
Syntax Xruta,Rad,Kol,” Text” ,X,Just 
Allmänt Texten skrivs med Font1 och x:et samt rutan med Font2 
Beskr ivning X Anger om rutan skall kryssmarkeras 
  =0 inget kryss 
  <>0 utskrift av kryss 
 Just 1=Kryss till vänster om texten 
  2=Kryss till höger om texten 
Exempel Xruta,5,10,”Alternativ 1” ,0,1 
 Ger en ruta på rad 5 med texten Alternativ 1 och med en ruta till vänster, rutan kommer ej att 

kryssas. 
 Xruta,5,40,”Alternativ 2” ,1,1 
 Liknande rutan ovanför fast längre till höger och med texten Alternativ 2, rutan kommer att 

kryssas. 
 

Lathund 
Bild Bild,Rad,Kolumn,”Bildfil” ,Upplösning 
Cirkel Cirkel,Rad,Kolumn,Radie,StartTimme,StopTimme 
Data Data,”Titel”  
Font1 Font1,”Namn” ,Storlek,Stil 
Font2 Font2,”Namn” ,Storlek,Stil 
Inmatn Inmatn,Rad,Kolumn,”Rubrik” ,”Data” ,Bredd,Höjd 
L inje Linje,Rad1,Kolumn1,Rad2,Kolumn2,AntalLinjer,RadPlus,KolumnPlus 
Nysida Nysida 
Papper Papper,Orientering,Fack,Höjd 
Rita Rita,Tjocklek,LinjeTyp,Fyllnad 
Ruta Ruta,Rad1,Kolumn1,Rad2,Kolumn2,Hörn1,Hörn2,Hörn3,Hörn4 
Siffror  Siffror,”Format”  
Text Text,Rad,Kolumn,"Text",Justering,MaxLängd 
Xruta Xruta,Rad,Kolumn,”Text” ,X,Justering 
Detalj  
-ar tikel Detalj,Rad1,Rad2,Kolumn1,Kol2,Kol3,Kol4,Kol5,Kol6 
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Att skapa en blankett 

; Börja med att namnge blanketten 
;rader som börjar med semikolon (;) är kommentarsrader 
 
Data,"Bilaga till inbet.kort" 

; Välj sedan typ av linjer och text 
Rita,0.5,0,-1 
Font1,"Arial",12,1 

; Skriv kommando för att skriva klubbens namn och adress och rubrik 
Text,3,10,"#ds201",1 
Text,3,50,"Utdebitering",1 

; Byt font 
Font1,"Arial",10,0 
Text,4,10,"#ds202",1 
Text,5,10,"#ds204",1 
Text,6,10,"Tel. #ds205",1 
Text,4,50,"#ds250",1 

; Inmatningsrutor  (använder även font2 för rubrikerna) 
Font1,"Arial",10,1 
Font2,"Arial",8,0 
Inmatn,8,10,"Medlem","#ds002",25,2 
Inmatn,8,35,"Adress","#ds004",25,2 
Inmatn,8,60,"Postadress","#ds005",30,2 
 
Inmatn,10,10,"Deb.belopp","",15,2 
Inmatn,10,25,"","",65,2 

; Skapar en ruta 
Font1,"Arial",10,0 
Ruta,12,10,30,89 
Text,12,10.2,"Specifikation",1 
 
Font1,"Arial",10,1 
Inmatn,29,10,"Postgiro","#ds210",15,2 
Inmatn,29,25,"Bankgiro","#ds209",15,2 
Inmatn,29,40,"Betalningsvillkor","",50,2 
Text,30,40.2,"Senast 30 dagar efter utskriftsdatum",1 

; Skriver detaljrader formatmall för siffror 
Siffror,"###,###.00" 
detalj,13,25,0,12,0,50,60,70 
Text,11,10.2,"#ds080",1 

 
; Följande del är nedre halvan på Bilaga-blanketten 
; **************  Momsdel  ****************************** 
Linje,33,1,33,92,1,0,0 
Font1,"Arial",12,1 
Text,36,10,"#ds201",1 
Text,36,50,"Momsredovisning",1 
Font1,"Arial",10,0 
Text,37,10,"#ds202",1 
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Text,38,10,"#ds204",1 
Text,39,10,"Tel. #ds205",1 
Text,37,50,"#ds250",1 
 
Rita,0.5,0,-1 
Font1,"Arial",10,1 
Font2,"Arial",8,0 
Inmatn,41,10,"Medlem","#ds002",25,2 
Inmatn,41,35,"Adress","#ds004",25,2 
Inmatn,41,60,"Postadress","#ds005",30,2 
 
Inmatn,43,10,"Momsbelopp *)","#ds088",15,2 
Inmatn,43,25,"","",65,2 
 
Font1,"Arial",10,1 
Ruta,45,10,65,89 
Text,48,10.2,"Uppgifter för momsdeklaration.",1 
Text,50,10.2,"Er del av ingående moms enligt fördelningstal är för föregående år kr:  #ds082",1 
 
Font1,"Arial",8,0 
Text,44,25.2,"*) Föreningens totala ingående momsbelopp",1 
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DS-nummer för blankettgenerator 
Medlemsnummer……………………………………001 
Namn……………………………………………..….002 
c/o adress……………………………………………003 
Adress………………………………………………..004 
Postnummer/ort……………………………………..005 
Telefon 1……………………………………………..006 
Personnummer………………………………………007 
Telefon 2……………………………………………..008 
E-post…………………………………………………009 
Kontonummer/fastigh.bet…………………………..010 
Kontotyp………………………………………………011 
 
Debiterat belopp (artiklar)…………………………..080 
Momsbelopp (medlemmen)………………………..082 
Momsbelopp (föreningen)………………………….088 
Avser (utskrift pgkort)……………………………….090 
Belopp A1 (totalbelopp utdebitering)………………091 
Belopp A2 (totalbelopp utdebitering)………………092 
Belopp A3 (totalbelopp utdebitering)………………093 
 
Föreningen/Klubben 
Namn…………………………………………………201 
Adress………………………………………………..202 
Box……………………………………………………203 
Postadress…………………………………………...204 
Telefon……………………………………………….205 
Telefax………………………………………………..207 
Registreringsnummer……………………………….208 
Bankgiro………………………………………………209 
Postgiro……………………………………………….210 
Bankkonto…………………………………………….211 
E-post…………………………………………………212 
Totalsumma för andelstal A1……………………….213 
Totalsumma för andelstal A2……………………….214 
Totalsumma för andelstal A3……………………….215 
 
 

Övrigt 
Dagens datum……………………………………….250 
Kopia nr………………………………………………251 
Kopia (stämpel)……………………………………...252 
Antal kopior…………………………………………..253 
Sida…………………………………………………...254 

 

Formatering 
Dagens namn …………………………………………60 
Dag (utan nolla)………………………………………261 
Månadens namn……………………………………..262 
Månad (utan nolla)…………………………………..263 
År (fyra siffror) ………………………………………..064 
År (två siffror)…………………………………………265 
Datum (8 siffror, 19961007)………………………..266 
Datum (6 siffror, 961007)……………………………267 
Personnumrets fyra sista siffror……………………269 
Dag (två siffror)………………………………………270 
Månad (två siffror)……………………………………271 
 
 
I blankettmallarna anges alltid Ds-numren 
med #ds före samt omgivet av dubbelapostrofer 
t.ex  ”#ds201” vilket innehåller föreningens namn 
 
Vid formatering anges formateringsnumret först 
med det nummer som formateringen avser direkt 
efter.  
T.ex för att få dagens namn anger du  
”#ds260#ds250”. 
 
Du kan använda flera Ds-nummer i en följd och även 
blanda med vanlig text men det skall alltid omges 
med dubbelapostrofer. 
T.ex. ”Namn: #ds002   Tel.: #ds006” 
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Bifogade blankettmallar 

PgkortM.dsb 
Denna mall är avsedd för postgirots blankett Inbetalning/Girering A. Denna matas in med den smala 
änden först och betraktas som liggande format. Beroende på skrivare kan rader och skrivpositioner 
behöva ändras. Dessa passar normalt om inställningen av skrivarfacket centreras till mitten, hamnas 
det i ena kanten så blir det andra skrivrader. 
 

Pgkort3.dsb 
Denna mall är avsedd för ett ark med tre inbetalningskort. (beställes hos posten) på stående format. 
Skrivpositionerna i mallen anges endast för det översta kortet, övriga positioner räknar 
blankettgeneratorn om automatiskt med ledning av uppgifterna i instruktionen Papper. 
 

Bilaga.dsb och Moms.dsb 
 
Dessa mallar är avsedd i första hand för samfällighetsföreningar och liknande. Bilaga.dsb innehåller 
både Utdebitering och Momsredovisning. Moms.dsb innehåller endast Momsredovisning. 
Blanketten anges i fältet Bilagablankett i Utskriftsbilden. 
 

Ändra i mallar 
Om du behöver eller vill ändra i mallarna så kan du använda windowsprogrammet Anteckningar. 
Se alltid till att du har en säkerhetskopia på mallen innan du börjar. Mallarna ingår inte i systemets 
ordinarie säkerhetskopia. Namnet på en mall får vara högst 8 tecken före punkten och skall alltid ha 
ändelsen .dsb. 
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Installation 
 
På den medföljande CD-skivan finns alla filer som behövs för att kunna installera och köra 
programmet Medlem. Allt finns samlat i programmet Install.exe. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Klicka på start och välj Kör. Du anger nu på vilken enhet som din CD finns på samt 
installationsprogrammet Install, t.ex. D:install eller D:install.exe, Om din CD finns på annan bokstav 
än D så byter du ut D mot den som gäller för dig. Klicka sedan på OK. 
 
Nu har installationen startat. Du skall inte ha några andra program startade under installationen. 
Virusprogram gör ingenting, de ligger på ett annat sätt. Följ sedan instruktionerna på skärmen. 
 
Nu kan välja var systemet Medlem skall placeras på din dator, förslag är C:\Program\Medlem\. 
Acceptera förslaget om du inte nödvändigtvis måste ha det på annat ställe. 
Måste du byta, klicka på Bläddra. 
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Felaktig tusentalsavgränsare 
 
Vissa installationer av Windows har problem med en felaktig tusentalsavgränsare. Då programmet 
utnyttjar de inställningar som finns i Windows kommer detta att medföra att belopp över tusen 
kronor kommer att klippas av efter tusentalet. För att undvika detta skall följande göras. 
 
Tryck på Start-knappen.  
 
Välj Inställningar - Kontrollpanelen. 
 
Starta programmet Nationella  
inställningar. 
 
 
Klicka på fliken Tal. 
 
Klicka sedan i fältet för Tusentalsavgränsare, tryck på mellanslag och klicka sedan på OK. 
 
Ändringen är nu klar och du kan stänga kontrollpanelen. 
 
 
Lycka till! 

 

 


